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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Compromiso académico y disciplinario por inasistencia 

parcial a formación por motivos laborales. Aprendiz Laura Vanessa, Alejandra, Wilmar, Cristian. Ficha 

3519069 

CIUDAD Y FECHA: Santuario, 28 mayo de 

2026. 

HORA INICIO: 

12:00 pm. 

HORA FIN: 

13:00 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de 

aprendizaje Casa de la cultura Santuario 

Risaralda) 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Risaralda, centro comercio y servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Desarrollar un acta de compromiso académico y disciplinario con los aprendices ------ del programa Técnico 

en Ejecución de Programas Deportivos, ficha 3519069, debido a las dificultades de asistencia a las 

jornadas de formación de los días sábados por motivos laborales, garantizando la continuidad y 

cumplimiento de su proceso de Formación Profesional Integral. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Establecer los puntos del compromiso académico y disciplinario con los aprendices -------del programa 

Técnico en Ejecución de Programas Deportivos, ficha 3519069, debido a las dificultades de asistencia a 

las jornadas de formación de los días sábados por motivos laborales, garantizando la continuidad y 

cumplimiento de su proceso de Formación Profesional Integral. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

El instructor Alexander Montenegro Ramírez se reúne con el aprendiz: 

 

Los aprendices manifiestan que actualmente se encuentran vinculados laboralmente en unas empresas, 

razón por la cual presenta dificultad para asistir ocasionalmente a algunas sesiones de formación 

programadas los días sábados, debido a incompatibilidad de horarios laborales. 

Teniendo en cuenta la situación expuesta y buscando apoyar la permanencia del aprendiz dentro de su 

proceso formativo, se acuerda autorizar de manera excepcional las inasistencias justificadas 

correspondientes a dichos días, siempre y cuando el aprendiz cumpla integralmente con los 

compromisos académicos y disciplinarios establecidos en la presente acta. 
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COMPROMISOS 

 

COMPROMISOS DEL LOS APRENDICES: 

1. Ponerse al día oportunamente en los contenidos desarrollados durante las jornadas a las cuales 
no pueda asistir.  

2. Solicitar a sus compañeros e instructores la información, guías, talleres y materiales trabajados 
en clase.  

3. Presentar las evidencias, talleres, evaluaciones y actividades complementarias asignadas por el 
instructor dentro de las fechas establecidas.  

4. Mantener comunicación constante y oportuna con el instructor frente a cualquier dificultad 
relacionada con su proceso formativo.  

5. Consultar periódicamente las plataformas institucionales y medios oficiales de comunicación 
académica.  

6. Mantener una actitud respetuosa, responsable y comprometida con la Formación Profesional 
Integral impartida por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.  

7. Justificar formalmente cualquier ausencia adicional mediante soportes laborales o 
documentación pertinente. 

COMPROMISOS DEL INSTRUCTOR 

El instructor se compromete a: 

1. Facilitar orientaciones generales frente a las actividades desarrolladas durante las ausencias 
justificadas.  

2. Informar oportunamente las evidencias y compromisos pendientes.  
3. Realizar seguimiento académico al cumplimiento de las actividades acordadas. 

MEDIDAS CORRECTIVAS Y SANCIONES 

Asimismo, se le informa al aprendiz que el incumplimiento de alguno de los compromisos adquiridos 
dentro de su proceso de formación podrá generar las siguientes medidas: 

1ª sanción: 

Llamado de atención verbal por parte del instructor. 

2ª sanción: 

Llamado de atención formal mediante correo electrónico institucional. 

3ª sanción:  

Asignación de plan de mejoramiento académico y disciplinario con seguimiento. 
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4ª sanción: 

Remisión y convocatoria a Comité de Evaluación y Seguimiento, conforme al reglamento del aprendiz 
SENA. 

 

 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar acta de Compromisos 
académico y disciplinarios con los 
aprendices del programa Técnico en 
Ejecución de Programas Deportivos, 
ficha 3519069. 

Alexander Montenegro Ramírez. 28 de mayo de 2026. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

• Nombre del aprendiz: YEIMMY ALEJANDRA UPEGUI 

• Documento de identidad: 1192891387 

Firma:  

• Nombre del aprendiz: JUAN PBLAO MARTINEZ PAREJA  

• Documento de identidad: 1093558525 

• Firma: 

 

• Nombre del aprendiz: YEINER ALEXANDER PELÁEZ MARÍN  

• Documento de identidad: 1005021324 

• Firma:  

 

• Nombre del aprendiz: YEIMY DUQUE URREGO  

• Documento de identidad: 1005021635 

• Firma:  

 

• Nombre del aprendiz: DAMARYS ESCOBAR 

• Documento de identidad: 1127915951 

• Firma:  

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual 

o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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